zatgcznik do Zarzadzenia

nr 120.153.2023

Burmistrza Tucholi

z dnia 16 listopada 2023 roku

Regulamin pracy Komisji Konkursowej
powolanej w celu opiniowania ofert
zlozonych w ramach otwartych konkursow ofert
na realizacje zadan publicznych w 2024 roku

§1

Powolywanie Komisji Konkursowej

Komisje Konkursowe powotywane sg w celu opiniowania ofert ztozonych w ramach
otwartych konkursow ofert na realizacje¢ zadan publicznych okreslonych w ,,Programie
wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami okreslonymi w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na terenie gminy Tuchola na
2023 rok”.
Burmistrz ogtasza nabor na cztonkow komisji konkursowej i zamieszcza tg informacje:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej gminy Tuchola;
2) natablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Tucholi;
3) nastronie www.tuchola.pl.
Formularz zgloszeniowy kandydata/kandydatki stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.
Burmistrz powoluje Komisj¢ Konkursowa, wyznacza jej przewodniczacego, zastepce
przewodniczacego i wybiera przedstawicieli organizacji pozarzadowych sposréd zgloszonych
wczesniej kandydatur.
Do czlonkow komisji konkursowej biorgcych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 775 t.j. ze zm.) dotyczace wylaczenia pracownika.
Przewodniczacym Komisji Konkursowej jest Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich lub
inna upowazniona przez Burmistrza osoba odpowiedzialna za konkurs.
Kandydaci zgtoszeni do udziatu w pracach Komisji Konkursowej, wskazani przez organizacje
pozarzadowe musza spetniac tacznie nastepujace kryteria:
1) sa obywatelami RP i korzystaja z petni praw publicznych;
2) nie podlegaja wylaczeniu okreslonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775 t.j. ze zm.) ;
3) maja doswiadczenie w przedmiocie okreSlonego zadania publicznego oraz
w zakresie dziatalnos$ci organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy;
4) wyrazajg zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 t.j. ze
zm.) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO);


http://www.tuchola.pl/

5) zglosza swojg kandydature poprzez formularz zgtoszeniowy podpisany i wypetniony
przez  samego  kandydata/kandydatke¢ lub tez  podmiot  zglaszajacy
kandydata/kandydatke.

W sktad Komisji Konkursowej wchodzi 5 0s6b z prawem glosu:

1) przewodniczacy komisji — Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskich, Iub inna
upowazniona przez Burmistrza osoba;

2) dwoch przedstawicieli Wydziatu Spraw Obywatelskich, sposrod ktorych wybierany
jest zastepca przewodniczacego;

3) dwie osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe.

Do prac Komisji Konkursowej przewodniczacy komisji moze zaprosi¢, z gtosem doradczym,
osoby posiadajace specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych,
ktérych konkurs dotyczy.

W sktad Komisji Konkursowej nie mogg wchodzi¢ osoby wskazane przez organizacje
pozarzadowe, biorgce udziat w konkursie.

§2

Zasady dzialania Komisji Konkursowej

Udziat w pracach Komisji Konkursowej jest nicodptatny, za udzial w posiedzeniach komisji
jej cztonkom nie przystuguje zwrot kosztow podrozy.

Czlonkowie Komisji Konkursowej wypelniaja oswiadczenie o bezstronnosci przy
opiniowaniu ofert w stosunku do oferentéw bioracych udziat w konkursie (zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu).

Komisje Konkursowe mogg dziata¢ bez udziatu osob wskazanych w §1 ust. 7 pkt 3, jezeli:

1) Zadna organizacja nie wskaze 0sob do sktadu Komisji Konkursowej;

2) wskazane 0soby nie wezmg udziatu w pracach Komisji Konkursowej;

3) wszystkie powotane w sktad Komisji Konkursowej osoby podlegajg wytaczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego.

Posiedzenia Komisji Konkursowej zwotuje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecno$ci
— zastepca przewodniczacego.

Obstuge administracyjno - biurowa Komisji Konkursowej prowadza pracownicy Wydziatu
Spraw Obywatelskich.

Komisja Konkursowa pracuje na posiedzeniach w sktadzie liczagcym ponad potowe petnego
sktadu osobowego, w tym przewodniczacy lub zastepca.

Komisja Konkursowa dokumentuje swoja prace W formie pisemnej, zgodnie z ogltoszonymi
warunkami konkursu.

Za prace Komisji Konkursowej odpowiedzialny jest jej przewodniczacy.

§3

Zadania Komisji Konkursowej

Komisja Konkursowa dokonuje oceny ofert pod wzglgdem formalnym na podstawie karty
oceny formalnej (zaltacznik nr 3 do niniejszego regulaminu).

Po przeprowadzeniu oceny formalnej ofert, Komisja Konkursowa sporzadza list¢ ofert
spelniajacych wymogi formalne oraz liste ofert niespetniajacych wymogdéw formalnych.
Komisja Konkursowa, po zaopiniowaniu ofert spetniajacych wymogi formalne, dokonuje ich
oceny pod wzgledem merytorycznym.



Komisja Konkursowa dokonuje oceny merytorycznej w indywidualnej karcie oceny
merytorycznej, na podstawie kryteriow okreslonych w ogtoszeniu konkursowym (zatacznik
nr 4).

Komisja Konkursowa wypracowuje stanowisko i przedstawia je Burmistrzowi w formie
protokotu, z proponowang kwota dotacji oraz w przypadku ofert, ktore nie uzyskaty
minimalnej ilosci punktow i nie zostaly zarekomendowane do otrzymania dotacji — wraz
z ewentualnymi uwagami i zastrzezeniami Komisji Konkursowej.

§4

Opiniowanie ofert

Komisja Konkursowa opiniuje oferty w terminie najp6zniej do 60 dni od daty otwarcia ofert.
Oferty powinny by¢ ocenione przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkéw Komisji
Konkursowej.

Komisja Konkursowa dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriow formalnych
i merytorycznych, okreslonych w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert.

Komisja Konkursowa dokonuje oceny oferty na kartach oceny formalnej i merytorycznej
wnoszac ewentualne uwagi i rekomendacje.

Komisja Konkursowa moze zada¢ od oferentow dodatkowych informacji oraz wyjasnien
dotyczacych zlozonych ofert, m.in. odno$nie dziatalno$ci statutowej oferenta w kontekscie
zakresu zadania publicznego w ogloszonym konkursie ofert.

Komisja Konkursowa konczy prac¢ po przedstawieniu Burmistrzowi wynikow oceny
ztozonych ofert.



